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Supetar, 5.oZujka 2012,

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovomosti NN, 139/2010. i na temelju élanka 95 Statuta osnowvne skole.
Supetar ravnatelj Skole donosi

O DL UK U OPROCEDURI ZAPRIMANJA
1 PROVJERI RACUNA

Utvrduje se sljedeéa procedura zaprimanja i provjere raduna te placanja po radunima u osnovinoj $keli
Supetar (u daljnjem tekstu: Skola):

RED. DOGADAI NADLEZNOST | AKTIVNOST ROK
BR.
Zaprimanje - Udara se prijemni pedat sa datumom | dan
tajnica " o
1. ratuna prijema raduna. raprimanja
rauna
Provodi formalne proviere svih
elemenata rafuna i matematitke
kontrole te kompletira rafun s
Primljen radun Voditelj otpremnicom, odnosno zapisnikom o 3 dana od
5 dobavljata radunovodstva Bba\'ljﬂﬂ‘o} “.SI“I' i narudit:-.t?nlftom. Makon d?na .
kompletiranja dokumentacije 1 zaprimanja
provedenih kontrola rauna, ratun 3alje raduna
radniku koji je traZio nabavu radi obavljanja
sustinskih kontrola. |
Suitinska kontrola:
- odgovara li fakturirana realizacija stvarngj
Primljen ratun realizaciji Sdanaod |
3 i dobavljata od Radnik koji je | - jesu li isporugene usluge/roba i obavljeni rimitka
' voditelja predloZio nabavu | radovi u skladu {koli¢inom i kvalitetom}) s P 5
l ratunovodstva ugovorenim. Rafun odobrava potpisom i ractna i
prosljeduje voditelju ratunovodstva
Primljen ratun Prosljeduje radun ravnatelju na odobrenje 2 dana nakon |
) dol:!avljaéa. Voditelj placania zaprimanja
. ovjeren od radunos raduna
. L unovodstva
zaposlenika koji je
predloZio nabavu |
Nakon formalne provjere da li je raun 3 danaod |
s Odobravanje ravnateli potpisan od radnika koji je predlozio z; o ania |
’ plaéanja nated nabavu, ratun odebrava potpisom i primanga |
prosljeduje voditelju raunovodstva ratuna |
Ravnatelj:

Ivan Radié



