Na temelju &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj

odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnateljica Osnovne skole Supetar, Dubravka Menjajk, prof. donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

wes

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

Red.br. | AKTIVNOST ODGOVORNOST AKTIVNOST ROK
1. Utvrdivanje dospjelih potraZzivanja Voditelj raunovodstva Pregled analitickih kartica Kvartalno
2. Slanje opomena i opomena pred Voditelj raCunovodstva Salje opomene i opomene pred ovrhu | Dva puta godiSnje
ovrhu (ovisno o visini duga)
3. Prijedlog za pokretanje prisilne naplate | Voditelj raéunovodstva Dostavlja prijedlog za pokretanje | Dva puta godisnje
prisilne naplate ravnatelju i tajniku
4. Pokretanje prisilne naplate potrazivanja | Tajnik Izrada rjeSenja o ovrsi, potvrdivanje | Dva puta godiSnje

priprema ovrinog rjeSenja

izvrénosti, vodenje daljnjeg
postupka do okoncanja




5. Kontrola potpune naplate prihoda i
prisilne naplate

Voditelj raunovodstva

Izvjestaj se dostavlja tajniku

Kontinuirano

Clanak 3.

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, voditelj raCunovodstva o tome obavjes§tava ravnatelja koji donosi Odluku o

prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovr3ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovréni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od 1.500,00 kn po jednom duzniku.

NAZIVA RADNIJE TKO RADNJU NAZIV DOKUMENTA ROK ZA PODUZIMANIJE
PODUZIMA RADNIE
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja duznika Voditelj racunovodstva Knjigovodstvene kartice

Prikupljanje dokumentacije za ovrSni postupak

Racunovodstvo/Tajnistvo

Knjigovodstvena kartica ili

Prije isteka roka za zastaru

Opcinskom sudu

prijedloga

raduni/opomena s povratnicom potraZivanja
[zrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Nacrt prijedloga za ovrhu Op¢inskom sudu ili Najkasnije dva dana od
javnom biljezniku sokretanja postupka
Ovjera i potpis prijedloga za ovrhu Ravnatelj Prijedlog za ovrhu Op¢inskom sudu ili javnom [Najkasnije dva dana od izrade
biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za ovrhu Javnom biljezniku ili Tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnije dva dana od izrade




[Dostava pravomoénih rjesenja FINA-i Voditelj raCunovodstva

Pravomo¢no rjeSenje

Najkasnije 2 dana od primitka
pravomo¢nih rjeSenja

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

KLASA: 003-05/19-01/9
URBROJ: 2104-31-01-19-01
Supetar, 20. prosinca 2019. godine

Ravnateljica

Dubravka Menjak, prof.
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