
Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine,, broj 120116)
upetar, na prijedlog ravnateljice skole Dubravke Meniak
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTA\TNE NABAVE U STOTT

I

'PCE 
.DREDBE 

ihnak r.
U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje-postupak koj"i prethodi
stvaranju ugovornog odnosa zanabavurobe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kunazanabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuiaza""b;;;;;i;
daljnjgm tekstu:jednostavna nabava) ,ikoi" sukladno orJredbama Zakonao.;avno; nabavi ne
po stoj i obv eza provedbe po stupaka j avne nabave.

Uprovedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog pravilnika, obveznoje
primjenjivati i druge vai,e(e zakonske i podza
konske akte' kao i inteme akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnih zakona (npr. Zakono obveznim odnosima, 

-

Zakon o prostomom uredenju i gradnji i dr.)

II . SPzuEEAVANJE SUKOBA INTERESA

ilanak 2.

o sukobu interesana odgovarajuii se nadinprimjenjuju odredbe Zakonaojavnoj nabavi.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE

ilanak 3"
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili veie od 70,000,00
kuna provodi strudno povjerenstvo naruditelja koje imenuje tu""ut"ry St ot.-irra.rrro-
odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u plstupku jednostavne nabave.
ovlaSteni predstavnici naruditelja mogu biti i druge orob., ako imaju utjecaj na odludivanjei/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika naruditllja su:
-priprema postupka jednostavne nabave : dogovoioko uvjeta vezanihuz predmet nabave,potrebnog sadrZaja dokumentacrje/uputa za prikupf anje ponuda, tehnidkiir specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenai a v eiinih" uz predmetnu nabavu,
-provedba postupka jednostavne nabave: slanje lPoziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, r;astavljanje zapisnika o otvaranju,pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriiu za odabir



ovog Pravilnika,

Clanak 4.

a naruditelja donosi odluku o,imenovarLju strudnog povjerenstva jednostavne
li veie od 70.000,00 kuna, koja obave zno sadrLi:
nabave,

-procij enj enu vrij ednosti nabave,-podatk provode postupak,
amoLe ke o ponuditeljima kojima ie se uputit i poziv na dostavu ponude teostale b

IV PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE iTTA TP PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 2O.OOO,OO KLTNA

ilanak 5.

Na i 0.000,00 kuna, provodi se,;: 
I spodarskim subjektom po

kgje se nabavljaju uz detaljnu specifir<aciju jedinica mjere, koridina,
ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nuOinu i roku plalanla,
ektu-

dobavljadu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA'TNE NABAVE dIJA JE PRoCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAK,A ILI VECA OD 2O,OOO,OO KUNA, A MANJA OD 7O.OOO,OOKLrNA 

iranak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednostijed'ake ili
veie od 20'000,00 kuna, amaniaoa zb.ooo,ob kunu, naruditelj provodi pozivom na dostavuponuda od najmanje 2. (dva)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru"

ogucuje dokazivanje daje isti
ca, Frovratnica, izvjelle o uspje5nom

: nazivjavnog naruditelja, opis predmeta
kriterij za odabir ponude, wjete i



erenstvo od najmanj e e) dvadlana od kojih
avne nabave.

zan bez odgode istovremeno
povratnica, izvjesie o uspjeSnom

kuna, uyalJuod 70.000,00 kuna, provodi
skim subj ektom. Ugovor potpisuj e'r*"ui.g

i radova na dovrSenju zapodetih, apovezanih

Zurnost te u ostalim sludajevima po Odluci

KA JEDNOSTA\TNE NABAVE CTTA TP PROCIJENJENA
ILI VECA OD 7O.OOO,OO KTINA, A MANJA OI ZOO.OOO,OO

- 
akZ.

e od , a manje od
do 5 zaradove,naruditelj
3 (tr subjekata po vlastitlm

ogui,Lrje dokazivanje daje isti
ca, pr)vratnica, izvjeilce o uspjeSnom

uda ne smije biti duZi od g dana od dana
tavu ponuda.
ponuda koja

trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu
darskom subjektu, u sludajevima:



ozi, kod zaltite iskljudivih prayai na temelju
i dr, propisa,

va Zurnost te u ostalim sludajevima.

VII RAZLOZI ISKLJUiPNJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA" nak 8.

e od 20.000,00 kuna, Naruditelj moZe u
enja i uvjete sposobnosti ponudit eljauz

' nak 9.

VIII ZAPRiMANJE, IZRADA i DOSTAVA PONUDA

ilanak 10"

IX OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Otvaranje ponuda obavlja se ko
veee ZO.OOb,OO t una. Otvaranie nabave vrijednosti jednake ili
Kod postupakanabava iz stavk
nutu8it.l.yu 

"t;;;;j; p"nude u ro ,dva) ovla5tena predstavnika
sastavljaju,upirnik,t",uLre 

u ru tkazadostavu ponuda i o tome
u sludaju odbiiania ponuda.odgovarajuie se primjenjuje odredbe zakonao javnoj nabavi,strudno povjerenstvo naruditerj"a pr.g'r.ouuu i ocjenjuju ponucre natemelju uvjeta i zahtjevaiz poiivaniJortuuu ponuda,



u postupku pregleda i ocjene ponude 
-sudjeluje 

najmanje jedan ovlasteni predstavniknaruditelja koji posjeduje vaZeii cerrifikat"u i;*ur;;;vne nabave"Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju st.uJr. dr"ue i /ili strudne sluZbe naruditelja, teako je potrebno neovisne strudne osobe, i, ,. o istome sastavlja zapisnik.

X KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 12.Kriterij za odabir.ponude j,e najni?acrjena ili vgljnrj jekriterij odabira ekonomski najpovoljnija pon .ii.ne npr.kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske obine,operativni troskovi,.ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ilizapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponudu potr.un,, obrazroLiti eje u

XI ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

ilanak 13.
Kod jednostavne:rabavt 

liJ:dn:rtijednake ili veJe 70,000,00 kuna, Naruditelj na osnovitezultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o ooabiru najpovoljnije ponude koji seFl.tli na kr.iteriju za od,abir ponude.
obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
l.podatke o naruditeliu.
2.predmet nabave. za"koig se donosi obavijest
3,naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana z skrapanje ugovora o nabavi,4.r azlo ge o dbij anj a ponudi,

l,.duty1 donoSenja i potpis odgovorne osobe.
obavijest o odabiru najfovoljriije ponude.s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeniponuda naruditelj je obvezan-uez oogoae istovremeno ooltaviti svakom ponuditelju nadokaziv nadin (dostav ica, povrarnic"a, izvjese. o ,rp3rsi,,m ,taniu terefaksom, potvrda e_mailom, objavom na internitskim stranir*u nur*i;;fj;,
ffiffiiHXHje 

obavijesti o odabiru 
"uip"";it:ij. ol,Trar iznosi 10 dana od isteka rokaza

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenomdostavom na dokaziv nadln stjede uu3.t, za skrapanje ugovora o nabavi,

rr " Clanak 14.

i#: pak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 70,000,00Akop 
-, -:tc;;i?iT,1,?fj"ffi:1,1*Jffir#:;;.;u."oogooedonosilb3vrj est o p oni Stenj u po stupka i eOnostavne nab ave.u obavijesti o poni$tenj, portuptuilono.tuune nabave, naruditelj navo i:l,podatke o naruditeliu.

2.predmet nabave.

,

oniStenja,
pis odgovorne osobe,
esti o ponistenju postupka jednostervne nabave iznosi r 0 dana odnuda"
postupka jednostavne nabave s p,res,likom zapisnika o otvaranju,a naruditelj je obvezan bez odgode istovrem.io 

-lortuuiti 
svakom



ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnic4 povratnica, izvjesie o uspjesnom slanju telefaksom,p otvrda e-mail om, o bj avom 
"i ini".*trkl- J;i;;;urr'uruoit.r; u.

XII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 15.

rqjene ili dopune, objavljuje se na intemet

rzvan ,nlq:_ pravilnik o provedbi nabava,{5.{602_0 I / I 5 _0 | /3 00, URSRO I :2104-3 I _


