
RASPORED POSLOVA NA KRAJU  

NASTAVNE 2011/12. GODINE 
 

TEKUĆE OBVEZE 

SADRŽAJ Rok izvršenja Izvršitelji 
Vratiti lektirne knjige u  školsku knjižnicu. 
Učitelji de vratiti u knjižnicu i svu stručnu literaturu kojom su 
zaduženi, a nije im potrebna 

do 08. lipnja. knjižničarka, 
razrednici 

Zbrojiti izostanke učenika s redovne nastave i drugih oblika rada. 
Provjeriti i unijeti u imenik nazive INA i IŠA. 

do RV razrednici 
voditelji INA 

Upisati zaključne ocjene (kemijskom olovkom) (pročitati je svakom 
učeniku) 

do zadnjeg 
nastavnog sata 

predmetni 
učitelji 

Pripremiti ocjenu vladanja za svakog učenika za  RV razrednici 

Pripremiti prijedlog pedagoških mjera , pohvala - nagrada za  RV razrednici 
članovi RV 

Izrada izvješda: 

 o realizaciji Programa rada Škole za školsku godinu 
2011./2012. 

  o radu izvannastavnih aktivnosti, navesti realizaciju plana i 
programa, rezultate, sudjelovanje u smotrama i 
natjecanjima 

27. lipnja 
 

Ped., defek., 
knjiž., tajnica, 
račun. 
voditelji ŠUK-a 

Izvješda o radu INA – ostvarenje plana i programa, sudjelovanje u 
smotrama, natjecanjima, učešde na izložbama, posjeti vanškolskim 
ustanovama - dostaviti pedagoginji 

27.lipnja voditelji INA 

Izvješde o postignudima s učenicima s posebnim potrebama te 
preporuke za daljnji rad. 

do 29. lipnja učitelji, 
defektologinja 

Sastanci školskih stručnih vijeda 
Dnevni red: 

1. Ostvarenost kurikuluma za 2011./12. šk. god. 
2. Mjere za poboljšanje uspjeha učenika i prijedlog kurikuluma  

u šk. god. 2012./13. 
3. Utvrđivanje prijedloga tjednog zaduženja učitelja za novu 

školsku godinu 
4. Prijedlog  za imenovanje voditelja stručnog vijeda za školsku 

godinu 2012./2013. 
Predsjednik vijeda  de  ravnatelju obvezno dostaviti kopiju 
zapisnika. 
Predmetni učitelji predmeta koji nemaju Stručno vijeće u Školi 

trebaju dostaviti svoja izvješća po navedenim točkama dnevnog reda 

za Stručna vijeća. 

26. do 29. lipnja članovi školskih 
stručnih vijeda 
 

Kompletiranje razredne dokumentacije, razduživanje udžbeničkom 
literaturom, pripremanje sljedede školske godine  i ostali nastavnički 
poslovi. 

do 04. srpnja Svi učitelji i 
stručni djelatnici 

Različiti podaci na kraju nastavne godine na posebnom obrascu 
(dostaviti pedagoginji) 

04. srpnja razrednici 

Podaci na kraju školske godine 31. kolovoza razrednici  

Priprema programa dočeka učenika prvog razreda. do 31. lipnja KUD i uč. R.N. 
učitelji 1. r. 



 

NADNEVAK SAT POSLOVI I ZADACI ZADUŽENI ZA 
ORGANIZACIJU 

18. 06. 2012. 8,30 SJEDNICE RAZREDNIH VIJEDA  I. DO IV. RAZREDA  
DNEVNI RED: 

1. Ostvarenost nastavnog plana i programa I 
kurikuluma 

2. Utvrđivanje opdeg uspjeha učenika i opisne 
ocjene iz vladanja za svakog učenika posebno 

3. Upudivanje učenika na ponavljanje razreda i 
popravne ispite 

4. Pedagoške mjere- pohvale i kazne 
NAPOMENA: 
Sjednica RV ne može početi dok razrednik ne utvrdi da su 
sve ocjene zaključene, da su zbrojeni izostanci i 
pripremljena ocjena iz vladanja, te prijedlog pedagoških 
mjera . 
 

Razredne učiteljice 
i stručna služba 

18. 06. 2012. 10,00 SJEDNICE RAZREDNIH VIJEDA  V. DO VIII. RAZREDA 
DNEVNI RED: 

1. Ostvarenost nastavnog plana i programa I 
kurikuluma 

2. Utvrđivanje opdeg uspjeha učenika i opisne 
ocjene iz vladanja za svakog učenika posebno 

3. Upudivanje učenika na ponavljanje razreda i 
popravne ispite 

4. Pedagoške mjere- pohvale nagrade i  kazne 
NAPOMENA: 
Sjednica RV ne može početi dok razrednik ne utvrdi da su 
sve ocjene zaključene, da su zbrojeni izostanci i 
pripremljena ocjena iz vladanja, te prijedlog pedagoških 
mjera . 

Sjednice RV i UV su dio radne obveze. Svi članovi 
RV i UV dužni su prisustvovati svim sjednicama.   
 

Razrednici-ce, 
učitelji-ce i stručna 
služba 

19. 06. 2012. 9,00 
 
 
 
 
 

 
10.00-13.00 

SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEDA 
DNEVNI RED: 

1. Donošenje odluke o popravnim ispitima i  

odreĎivanje povjerenstava za popravne ispite 

2.  Donošenje odluke o pedagoškim  mjerama 

3.    Razno  
 

Upisi u 1. r. 

Ravnatelj, svi 
učitelji-ce i stručna 
služba 
 
 
 
Psiholog, pedagog i 
učiteljice 1. r. 

20. i 21.06. 
2012. 

8,30 UNOS  PODATAKA U E-MATICU I ISPIS SVJEDODŽBI- 
OSMAŠI  

Razrednici-ce   

21. 06. 2012. 8,00 
8,00-10,00 

 
 

POPRAVNI ISPITI  I. ROK 
-Pismeni ispiti iz hrvatskog jezika, matematike raspored 
popravnih ispita biti de objavljen na oglasnoj ploči na 
ulazu u školu/ 

Povjerenstva za 
popravne ispite 



 -Usmeni  ispit  iz predmeta  koji  nemaju  pismeni 

26. 06. 2010. 8,00 
 

POPRAVNI ISPITI  I. ROK  USMENI DIO 
 

Povjerenstva za 
popravne ispite 

26. 06. 2012. 11,00 SJEDNICA RAZREDNIH VIJEDA  
1. Utvrđivanje uspjeha za učenike koji su polagali 

popravne ispite. 

Razrednici-ce,  
učitelji-ce i stručna 
služba 

26. i 27. 06. 
2012. 

  8,30 UNOS  PODATAKA U E-MATICU I ISPIS SVJEDODŽBI-
OSTALI RAZREDI 

Razrednici-ce  i 
razredne učiteljice 

27. 06. 2012. 8,30 ISPIS SVJEDODŽBI Razrednici-ce 

29. 06. 2012. 8,00 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEDA 
DNEVNI RED:    

1. Rješavanje eventualnih žalbi roditelja na ocjene 
učenika  

Ravnatelj, svi 
učitelji-ce i stručna 
služba 

29. 6. 2012.  8,00 
09,00 

PODJELA USVJEDODŽBI ZA UČENIKE  1. – 4. RAZREDA  
PODJELA SVJEDODŽBI ZA UČENIKE   5.-8. r. 

Razrednici-ce 

02. 7. 2012. 
 

9,00 UNOS  PODATAKA U E-MATICU, RAZREDNIČKI POSLOVI Članovi-ice 
povjerenstva 

03. i 04. 07. 
2012. 

8,00 Kompletiranje razredne dokumentacije, razduživanje 
udžbeničkom literaturom, pripremanje sljedede školske 
godine  i ostali nastavnički poslovi. 

 

05. 07.2012. 10,00 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEDA 
DNEVNI RED:    

1. Godišnji odmori radnika od 09. srpnja do 20. 
kolovoza 2012. godine 

2. Donošenje odluke o drugom roku popravnih 
ispita 

3. Ostvarivanje godišnjeg plana i programa rada 
škole 

4. Tjedne radne obveze učitelja i organizacija 
nastave u školskoj 2012/13. godini (prijedlog) 

5.Razno 

 
 
 
 
 
 
 

Ravnatelj, svi 
učitelji-ce i stručna 
služba 

 
 
 
 
 
 



 

KOLOVOZ 

16. i 17. 08. 
2012. 

8,00 POPRAVNI  ISPITI  II. ISPITNI ROK ZA UČENIKE  VIII. 
RAZREDA 

Ispitna 
povjerenstva 

17. 08. 2012. 11,00 SJEDNICA RAZREDNA VIJEDA POSLIJE POPRAVNI ISPITA 
ZA UČENIKE OSMIH RAZREDA 
Utvrđivanje uspjeha za učenike koji su polagali popravne 
ispite. 

Razrednici-ce, 
učitelji-ce i stručna 
služba 

20. 08. 2012.  10,00 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEDA  
1. Žalbe učenika osmih razreda. (ako ih bude) 
 

 

23. i 24. 08. 
2012. 

8,00 POPRAVNI ISPITI   4. DO 7. RAZREDA Ispitna 
povjerenstva 

24. 08. 2012. 12,00 SJEDNICA RAZREDNIH VIJEDA NAKON POPRAVNIH 
ISPITA ZA UČENIKE 4. DO 7. RAZREDA 

1. Utvrđivanje uspjeha učenika nakon popravnih 
ispita 

Razrednici-ce, 
učitelji-ce i stručna 
služba 

28. 08. 2012. 9,00 SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEDA 
1. Poslovi na pripremi  nove školske godine 
2. Školski kurikulum- međupredmetne teme( obrasci 

na oglasnoj ploči/, izborna, dopunska, dodatna i 
izvanučionična nastava, INA. 

3.   Žalbe učenik  IV.  - VII. razreda (ako ih bude) 
 

Ravnatelj, svi 
učitelji-ce i stručna 
služba 

29. 08. 2012. 
 
 
 
 
30. 08. 2012. 
 

9,00 
 
 
 
 

9,00 
 

SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEDA 
1.   Školski kurikulum- PRIJEDLOG ZA VIJEĆE 
RODITELJA 

2. Svot analiza (radionica)  za učitelje-vanjsko 

vrednovanje škole 
 
SJEDNICA UČITELJSKOG VIJEDA 
      1. Godišnji plan i program rada škole- Godišnji plan i 
program rada učitelja, Plan stručnog osposobljavanja i 
uasavršavanja, Plan izvanučioničke nastave,  

Ravnatelj, svi 
učitelji-ce i stručna 
služba 

  SASTANAK POVJERENSTVA ZA SAMOPROCJENU 
/ TIM ZA KVALITETU / 

1. Samovrjednovanje rada škole 
2. Školski razvojni plan za 2012. / 2013. 

 

 

SVI ČLANOVI RAZREDNIH I UČITELJSKIH VIJEDA DUŽNI SU PRISUSTVOVSTI SVIM SJEDNICAMA ! 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

OBVEZE RAZREDNIKA 

Upisivanje podataka u matičnu knjigu i registar učenika 

Kako bi se izbjegle gužve, tajnica Škole  treba napraviti plan ispunjavanja matične knjige 

prema prijavama učitelja i razrednika 

Podatke u matičnu knjigu potrebno je pažljivo upisivati. 

POTPISIVANJE SVJEDODŽABA  

Potpisivanje svjedodžaba  osmaša 
 

     27.  06. 2012. 

Potpisivanje svjedodžaba  za učenike I.- VII. razreda 28. 06. 2012. 

NAPOMENA: 

Svjedodžbe će biti potpisane isključivo uz ispisanu matičnu knjigu te pravilno popunjen imenik o čemu će 

ravnatelja izvijestiti komisija za pregled matičnih knjiga i razredne dokumentacije. 

Predati potpunu razrednu dokumentaciju pedagogu škole (nakon 

potpisivanja svjedodžaba i učeničkih knjižica) 

 

 

Do 30. srpnja 

 

 

KONTROLA TOČNOSTI UPISA PODATAKA 

U MATIČNOJ KNJIZI TE REGISTRU UČENIKA 
1. i 2. razred 

       Prvi razredi   

      1.   Dijana Ivelić 

      2.   Lucija Petranić 

3.  Marica Eterović 

Drugi razredi  

 1. Jozica Zlatar 

2.  Fani Mladineo 

3.  Dorela Kuzmanić 

3. i 4. razred 
      Treći razredi  

       1.   Ines Damjanović 

1. Alda Šlender 

2. Dorela Kuzmanić 

       Četvrti razredi 

      1.   Mirjana Petrov 

1. Katja Grgičević 

2. Zagorka Ivanović 

5. i 6. razred 
      Peti razredi 

1. Andrea Kaštelan 

2. Ivo Ivelić 

3. Eli Čović 

 

      Šesti razredi 

1.  Sanja Šolić 

2. Milica Kričković 

3. Doris Mazija 

 

7. i 8. razred 
     Sedmi razredi 

1. Jasminka Grbavac Klindžić 

2. Stanislava Matić 

3. Mile Kričković  

      Osmi razredi 

1.  Andrea Kaštelan 

2. Mile Kričković 

3. Petar Petranić 

 



Kontrolu toĉnosti upisa treba obaviti prije potpisivanja svjedodžaba i uĉeniĉkih knjižica. 

(pregled toĉnosti unosa podataka obaviti u dogovoru s razrednikom) 

O PREGLEDU TREBA NAPRAVITI ZAPISNIK KOJI TREBAJU POTPISATI SVI ĈLANOVI 

POVJERENSTVA I DONIJETI NA POTPIS SVJEDODŽBI I UĈENIĈKIH KNJIŽICA. 

 

UNOŠENJE OPĆEG USPJEHA UĈENIKA 
Opći uspjeh se utvrđuje kao: 

 odličan, 

 vrlo dobar, 

 dobar, 

 dovoljan, 

 nedovoljan. 

Opći uspjeh se ne može izražavati brojkom, već isključivo zakonom propisanim nazivima (riječima). 

U za to predviđenu rubriku na svjedodžbi i učeničkoj knjižici potrebno je upisati: 

 riječima opći uspjeh, odličan, vrlo dobar, dobar, dovoljan ili nedovoljan 

 u zagradi (nakon upisanog općeg uspjeha) srednju ocjenu (na dvije decimale) iz koje je opći 

uspjeh izveden. 

 

Prema članku 72. Stavak 5 Zakona opisne ocjene iz vladanja su: uzorno, dobro i loše. 

  

Nadnevak u svjedodžbama i uĉeniĉkim knjižicama je nadnevak sjednice Razrednog vijeća na 

kojoj je utvrĊen uspjeh uĉenika. 

 

Od ponedjeljka, 18. lipnja 2012. godine radno vrijeme za sve 

uĉitelje je od 8 do 12 sati.   
                         

                Ravnatelj: 

                                                                                                Ivan Radić      
 


